UBND TINH DPONG NAI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SOY TE Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6: 6505 /SYT-VP Pong Nai, ngay 09 thang 8 nam 2021
VIV trién khai mét s6 noi dung
lién quan dén soan thao, phat hanh
van ban dién tir

Kinh gtri:
- Cac phong chuyén moén So;
- C4c don vi truc thudc.

Can clr van ban s6 3500/SNV-VTLT ngay 06/8/2021 ctia S& Noi vu tinh
Déng Nai vé viéc huéng dan mot s6 noi dung lién quan dén soan thao, phat hanh
vin ban dién tr. Giam dbéc S¢ dé nghi cac phong chuyén mén, cac don vi truc
thudc thuc hién mot s6 noi dung sau:

1. Vé duyét ban thao van ban: 1anh dao don vi, by phan chu tri soan thao van
ban phai kiém tra, phé duyét chiu trach nhiém trudc ngudi ding dau co quan va
trude phap ludt vé ndi dung van ban theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 va khoan
1 Diéu 12 Nghi dinh sb 30/2020/ND-CP.

2. Vige ky ban hanh véan ban d6i v6i co quan lam viéc theo ché do thu
truong: truong hop cap pho dugce giao phu trach hoac diéu hanh thi thyc hién ky
nhu cap pho ky thay cap truong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 va diém b
khoan 7 Phan IT Phu luc I Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

Luu y: khdng ghi cum tir PHU TRACH hoic PIEU HANH sau chtic vu ciia
nguoi ky van ban.

3. Van ban dién tu khi phat hanh trén hé thong phai duge ky sO boi ngudi ¢o
tham quyén va ky s6 cua co quan dang quy dinh, cu thé:

- Hinh anh, vi tri chir ky s6 cla nguoi co thAm quyén duoc quy dinh tai diém
d, d khoan 7 Phan II Phuy luc I Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

- Chit ky s6 cua co quan dugc quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan 8 Phan Il Phy
luc I Nghi dinh s6 30/2020/NB—§IP, lu’u, v hinh anh dau co quan la mau do, kich
thude bang véi kich thudce thuce té cua dau.

Pdi v6i van ban kém theo cung tép tin vdi ndi dung’ van ban dién tir, van thu
chi thuc hién ky s6 van ban va khong thuc hién ky s6 1én van ban kem theo.
Riéng van ban khong cung tép tin voi ndi dung van ban dién tir, van thu co quan
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thue hién ky s6 cua co quan trén timg tép van ban kém theo, dugc trinh bay ¢ goc
trén, bén phai, dau trang van ban hodc phu luc kém theo, thong tin hién thi bao
gbm s6, ky hiéu vin ban; ngay/thang/nam; gio: phat: gidy (mau 1.3 va 2.2 Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP).

4. Truong hop phat hanh van ban dién tur tir van ban gidy: Vian thu co quan
thue hién sao y tur van ban gidy sang van ban di¢n tir theo hinh thue s6 hoa vin
ban glay sang dinh dang (pdf) ky s6 cta co quan theo quy dinh khoan 6 Piéu
18, dlem ¢ khoan 1 Biéu 25 va dugc huéng din tai Muc I Phan II phu luc I Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP; dugc trinh bay & goc trén, bén phai, ddu trang van ban,
thong tin hién thi bao gém SAQO Y; tén co quan sao van ban; ngay/thang/nam,;
gi0: phut: gidy.

Khi phat hanh vian ban dién tir trén hé thong, cac don vi, dia phuong phai
thuc hién theo huéng dan tai khoan 3 hoic khoan 4 vin ban nay dé dam bao gia
tri phap 1y ctia van ban dién tir theo Piéu 5 Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP.

5. Truong hop phat hanh van ban gidy tir van ban duoc ky sé clla nguoi co
tham quyén: Van thu co quan thuc hién in van ban da dugc ky sO cua nguoi co
tham quyén ra gidy, dong diu cta co quan dé tao ban chinh van ban gidy va phat
hanh van ban theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 18 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

6. Di voi vin ban di phat hanh nhung c6 sai s6t vé ndi dung phai duoc stra
d6i, thay thé bang vin ban c6 hinh thtc tuong dwong. Vin ban di phat hanh
nhung c6 sai sot vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay, thu tuc ban hanh phai dugc dinh
chinh bang cong van cta co quan ban hanh vin ban theo quy dinh tai Khoan 3
Piéu 18 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

Trén day 1a mot sé noi dung lién quan dén soan thao, phat hanh vin ban dién
tur, dé nghi cac phong chuyén mon, cac don vi truc thude trién khai thuc hién theo
quy dinh./.

Noi nhin: GIAM DOC
- Nhu trén; =

- Ban giam déc;
- Luu: VT.

Phan Huy Anh Vil
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